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３-6 保護者が学校に来る時について 

 

１ 名札をお忘れなく 

来校の際には、常に名札（図１）を着用してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 学校に来た時の手続き 

①職員玄関から入る（図１、２）。 

②事務室前で受付名簿に記入する（図３）。 

③事務室または職員室の職員に用件を伝える。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ その他 

・学校には常時自転車を置くスペースがありません。来校する際は、なるべく徒歩で来るようお願い 

します。自転車で来校した際は、所定の場所に駐輪をお願いします。 

※授業参観、ＰＴＡ行事等の際は、別途プリント等で案内があります。 

 

 

図３ 
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図１ 透明な名札ケースに、サイズを合わせた

用紙を用意し、名字をお書きください。 

※校内で保護者の方々に名札を付けて頂く事は、保護者同

士で名前を覚えて頂くこと、また、部外者と区別すること

で子供たちの安全を守ること等を目的としています。 

◎保護者会・授業参観・学校行事・役員の仕事等で来校さ

れる方は、全員必ずご使用になって下さい。（名札がない方

に対してはお尋ねする場合もございます。） 

◎在校中は、学年が変わっても継続してご使用頂きますの

で、大切にして下さい。 

◎入学（転入）時に名札ケースを１枚配付します（ＰＴＡ

会費からの支出）。ただし、紛失なさった場合またはご家

族分に関しましては、同様のものを個人で購入していた

だくことになります。（文房具店等にあります。） 

※退出時も一声かけてください。 

※授業参観、ＰＴＡ行事などのときは左記の

受付の必要はありません。 

図２ 図１ 


