
 1 / 4 

 

 
   

 
  

   学級委員主

な活動内容 

４

月 

５

月 

６

月 

７

月 

８

月 

９

月 

10

月 

11

月 

12

月 

１

月 

２

月 

３

月 

シフト表記

名・提出 
 〇     〇    〇  

P運出席  〇       〇    

募集説明会

準備 

（選考委員） 

            

募集説明会 

（選考委員） 
       〇     

登下校見守り活動シフト表への記名作業（年 2～４回程度）について 

  手紙の作成・印刷・配付作業は学校が行い、学級委員は保護者から

の回答を集約し、ご自宅で空欄のシフト表に名前をあてはめて完成さ

せ、担任の先生へ提出します。シフトの作り方はマニュアルがあり委員

決め当日には実際にシュミレーションしますので安心です。 

 

選考作業について 

PTA本部役員を全校から選出する作業です。PTA本部役員が公正に組織され

るために必要な委員です。本年度の選考作業は従来の自薦推薦のかたへの電話に

よる選考作業は行わず、募集説明会を開催し役員を募集する予定です。 

説明会開催のお知らせの印刷・配付作業、募集説明会当日の会場準備を行います。 

             

 

学級委員の主な活動 

・クラス保護者代表として学校側（担

任の先生）からの相談窓口 

・児童登下校時の見守り活動のシフ

ト表への記名作業 

・次年度 PTA本部役員の選考活動 

（１～５年学級委員の中から各学年

１人が選考委員を兼任） 

・PTA運営委員会への出席（年２回） 

 （学級委員長、選考委員長と各学年

代表１人が代表で出席） 

 

 

 

 
 

令和４年 3月作成 

＜各クラス２名＞ 
 

担任の先生とのやりとりがあるので子どもの様子を聞きやすいです♪  シフト表への記名作業はマニュアルがあり、30分程度で完成できます！ 

縁の下の力持ちのような、目立たないけれど、なくてはならない存在です。  委員内の連絡はライングループでサクッとやり取りしています。 

※卒業記念品や花束の手配などを学級委員の必要な活動として担っていただくことはありません。 

 

 

学級委員長について 

学校と学級委員の連絡係としてシフトづくりの連絡事項などを各学年長

に伝えます。わからないことは教頭先生に相談できます。 

以下の集まりに参加します。（代理や分担OK） 

PTA総会 ： 例年 4月授業参観後１５時から１時間程度。 

PTA運営委員会 ： 年２回開催 1時間程度。 

三校連絡会 ： 国分小・中国分小 PTAとの意見交換会（例年６月）  
 

 

選考委員長について 

各学年選考委員の方と協力して説明会を開催します。わからないことは教頭先生や PTA

本部に相談できます。以下の集まりに参加します。（代理や分担OK） 

PTA総会 ： 例年 4月授業参観後１５時から１時間程度。 

PTA運営委員会 ： 年２回開催 1時間程度。 

三校連絡会 ： 国分小・中国分小 PTAとの意見交換会（例年６月）  

 

 

各委員の活動内容と募集について 

 

学級委員会    ～クラス保護者の代表～ 

※令和 3年度の一例です。シフトづくりの時期は学年やクラスにより異なﾘます。 
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広報委員 主な活

動内容 

４

月 
５月 

６

月 

７

月 

８

月 

９

月 

10

月 

11   

月 

12

月 

１

月 

２

月 

３

月 

企画検討             

編集打ち合わせ  〇       〇    

編集作業             

データ提出   〇        〇  

自治会へ配布    〇        〇 

＜２・４・６年の 各クラス１名＞ 

 

作業は、出版社・学校等とやり取りをしながら、みんなで

話し合って進めていきます。委員会として集まって行う打ち

合わせや作業はメンバーの都合に合わせて平日や土曜日に

行うほか、集まることが難しいときは LINE で進めていま

す。紙面へ掲載する写真は、保護者会など行事の日に合わせ

て撮影したり、学校から提供いただくなどして準備します。 

パソコンが苦手な方は手書きの原稿でも大丈夫です。 

広報委員会  ～ ＰＴＡ広報誌「こうの鳥」の発行 ～ 

主な活動 

ＰＴＡ広報誌「こうの鳥」の発行 

 

＜発行・配付までの流れ＞ 

・記事の内容とレイアウトの決定  

・原稿の依頼、写真撮影  

・原稿の入稿、校出から校了までの校正作業 

・発行、配付（全校への配布と、自治会への配布） 

 

☆前期号・後期号にわかれて担当する、発行回数を減らすなど

年度ごとにメンバーにあった方法で活動することができます。 
 

 

作業は写真や原稿の文字データを業者へ送るところまで。レイアウトや印刷などは業者にまるごとお任せできるので安心です！ 

子どもの中には卒業後も広報誌を大切に保管している子も。子どもたちの学校生活を形に残せるところも魅力です。先生へのインタビューや

卒業生一人一人からに将来の夢を寄せてもらったり、内容はその年のメンバーで自由に決められます♪ 

広報委員長について 

出版社と学校の窓口となり原稿をやりとりします。 

わからないことは教頭先生や PTA本部に相談できます。 

以下の集まりに参加します。（代理や分担OK） 

・PTA総会： 例年 4月授業参観後１５時から１時間程度。 

・PTA運営委員会： 年２回開催 1時間程度。 

・三校連絡会： 国分小・中国分小PTAとの意見交換会（例年６月）  

・広報誌講習会参加（例年 5月） 

 

※令和 3年度の一例です。 
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<ふれあい代表（全校から 4～6名）> 

 
国府台小学校の行事である「ふれあい祭り」は PTA 主催の児童のためのお祭りです。ふれあい祭り企画運営担当である、学校と PTA 本部、ふれあい代表が協力しながら

開催します。 毎年 10月第 4土曜日に国府台小で開催しています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ふれあい代表 主な活動内容 
４

月 

５

月 

６

月 

７

月 

８

月 

９

月 

10

月 

11   

月 

12

月 

１

月 

２

月 

３

月 

全体会議の準備・開催             

出店内容の事前募集と決定             

使用学校備品のとりまとめ・チェック             

ボランティアの募集             

パンフレットの作成（書記）             

学校との打ち合わせ・前日当日準備       〇      

収支報告（会計）       〇      

ふれあい代表  全校から 4～６名（R3参考：委員長１、副委員長１、書記１、会計１） 

 

・ふれあい祭り委員の中でも主にブースに関わる全体的な企画と運営を担当 

・パンフレット作成（ブース配置図の更新）や各ブースの予算組みや景品購入 

・当日ボランティアとりまとめなどのサポート 

 

☆今までのような外部団体や外部講師とのやり取りなどはありません。 

なにをいつ、どのようにやればいいかは前年度の委員長さんからアドバイスをもら

えますし、やりやすいように変更も可能です。 

 

 

ふれあい代表～ふれあい祭りの企画・運営（主にブースに関して）～ 

い代表～ふれあい祭りの企画・運営（主にブースに関して）～ 
 

ふれあい代表委員長について 

ふれあい代表メンバーと相談しながら学校、ふれあい代表、ブースリーダーとの

窓口を担当します。わからないことは教頭先生や PTA本部に相談できます。 

以下の集まりに参加します。（代理や分担OK） 

PTA総会 ： 例年 4月授業参観後１５時から１時間程度。 

PTA運営委員会 ： 年２回開催 1時間程度。 

三校連絡会 ： 国分小・中国分小 PTAとの意見交換会（例年６月）  
 

 

ふれあい代表

（ブース担当）

ブース係

例：駄菓子つり

ブース係

例：スライムづく
り

PTA団体（アメ
ンボ・おやじの会

など）

学校

（外部とのやり取りと
学校備品管理担当）

児童クラブ（外部
講師対応含む）

外部団体

PTA本部

（相談）

ふれあい祭り企画運営 

 

※ブースの数や出店

内容はその年により

変動します。例年は 6

ブース前後です。 

ふれあい祭り実行委員会 

ふれあい祭り委員会 

※令和 3年度の一例です。 
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                                                                    <各ブース係（各学年から 2～４名前後）＞ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

各ブース係 年間スケジュール （参考） 

各ブース係 主な活動内容 
４

月 

５

月 

６

月 

７

月 

８

月 

９

月 

10

月 

11   

月 

12

月 

１

月 

２

月 

３

月 

 企画ブースの検討と決定（全体会議前）   〇          

全体会議への出席と備品確認     ○                

使用備品の申請                         

出店内容の計画・祭り用品の購入等 準備                         

ボランティアの募集人数決定・シフトお知らせ 〇                      

前日・当日準備            ○           

 

 

  
子どもたちが、いつも勉強している学校で友達と一緒に楽しめる、毎年大人気のお祭りです。 

ブース係は子どもたちの喜ぶ顔を間近で見られます♪準備や企画などしたことがなくても大丈夫！長年蓄積し洗練されたマニュアルが存

在します。もちろんゼロからの企画も大歓迎です！！ 

ふれあい代表はレンジャーのように、ふれあい祭りのブース係をまとめ、当日無事にブースが開催できるように支える存在です。 

相談できる方はたくさんいます。ぜひ力を貸してください♪ 

 

各ブース係 （各学年から 2～4名前後）※人数によりブースの数を調整します。 

 

子どもたちが楽しめるようなブースを考え、会場や景品を準備して当日

ボランティアと一緒にブースを切り盛りしていただく係です。歴代人気

の「スライムづくり」「まとあて」など各ブースごとにやりたいことを決め

られます。歴代のものはマニュアルも完備していますし、新しい企画も大

歓迎です。児童の参加費は全ブース無料です（PTA会費から賄われてい

ます）。景品の準備はふれあい代表による一括購入や、購入後の学校で

の保管も可能です。 

ブースの人数やブース数の調整はふれあい代表が担当します。 

各ブースより 1 名ブースリーダーを決めて頂き、ふれあい代表との窓口

を担当します。 

全体会には各ブースより 1名の出席をお願いします。（代理OK） 

当日作業ボランティアはブースごとの必要人数が判明後、ふれあい代表

が取りまとめて募集します。 

 

 

各ブース係～ふれあい祭りに出店する各ブースの企画・運営～  

R3 年度ブースに予定していたものは玉当て・豆ちゃんレース・スライム

づくり・ビーズブレスレットつくり、駄菓子釣り、しおりづくり等です。 

※学校が児童のクラブ発表や学校備品管理を担当します。PTA 外部団

体や児童クラブの外部講師とのやり取りも新体制となり学校対応となり

ました。 

 

 

※令和 3年度の一例です。 


